
Na temelju dlanka 62. stavka l. i 2. Statuta Srednje Skole Isidora Krsnjavoga u Nasicama,
Augusta Cesarca 20, a sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (l.IN
l39ll0,l9ll4), te Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o
primjeni fiskalnih pravila (NrN 78/l l,106112,130113,19115 i l19lls), ravnatelj Zeljko Filjak,
dipl.ing.eleltrotehnike, dana 11. veljade 2016. godine, donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA SREDNJE
Sxor,n ISIDORA xnSN.rnvocA, NASICE

ilanak 1.

Ovim se aklom utvrduje obveza sluZbi i pojedinaca Srednje Skole Isidora Krsnjavoga, Na.Sice
( u daljnjem tekstu Stota; te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pra6enja i naplate
prihoda i primitaka Skole.

Prihodi i primici koje Skola napla6uje su od:

o zakupaprostora
o strukovnih Skola
o obrazovanja odraslih
o udenidkog servisa
o podaje stanova na kojima je postojalo stanarsko pravo.

Radunovodstvo Skole obvezno je obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka Skole.

ilanak 2.

Procedura iz dlanka l. izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugadije odredeno:

RED.
BROJ

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

I Dostava podataka
radunovodstvu
potrebnih za

izdavanie raduna

Radunovodstvo
Tajni5tvo

Nastavnici struke
Voditeli

Ugovori,
sporazumi,

narudZbenica, ostali
akti

Tijekorn godine

2. Izdavanjelizrada
raeuna

Radunovodstvo Radun Tijekom godine

3. UrudZbiranje raduna TajniStvo Radun I dan po primitku
4. Ovjera i potpis

raOuna
Ravnatelj Radun 2 dana od izrade

raduna
Slanje izlaznih

raeuna
Tajni5tvo Itujiga izlazne po5te 2 dana nakon ovjere

6. Unos podataka u
sustav (knjiZenje
izlaznih raduna)

Radunovodstvo Knjiga izlanrh
raduna, Glavna

kniisa

Unutar mjeseca na
koji se radun odnosi



7. Evidentiranje
naplaCenih prihoda

Radunovodstvo Itujiga ulaznih
raduna, Glavna

kniiea

Dnevno

8. Pra6enje naplate
prihoda (analitika)

Radunovodstvo Izvadak po
poslovnom

radunu/Blagajnidki
izvieStai-uplatnice

ljedno

9. Utwdivanje stanja
dospjelih i

nenaplaCenih
potaLivania/orihoda

Radunovodstvo Izvod otvorenih
stavaka

Mjesedno

10" Upozoravanje i
izdavanje opomene i
opomene pred tu2bu

Radunovodstvo Opomene i
opomene pred tuZbu

Tijekom godine

1 l Dono5enje odluke o
prisilnoj naplati

potraZivania

Ravnatelj Odluka o prisilnoj
naplati potraZivanja

l5 dana nakon
dono5enja odluke

t2. Owha-prisilna
naplata potraLivanja
u skladu s ow5nim

zakonom

Tajni5tvo Ow5ni postupak
kodjavnog
biljeZnika

l5 dananakon
dono5enja Odluke

ilanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema
Stoti.

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

ilanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije napladen dug zakoji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja Skole koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se
pokre6e ovr5ni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovr5ni postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oj od 2.000,00 po jednom duZniku.

Proeedura iz stavka l. ovog dlanka izvodi se po sljede6em postupku:

RED.
BROJ

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

Utwtlivanje
knjigovodstvenog

stanja
dutuika/prikupljanje

podataka o
poslovnom radunu

ili imovinskom
staniu

Radunovodstvo Knjigovodstvene
kartice

Prije zastare
potraZivanja

2. Prikupljanje
dokumentacije za
owSni postupak

Radunovodstvo Knjigovodstvene
kartice ili

radun/obradun
kamata./opomena s

powatnicom

Prije zastare
potraZivanja



dlanak 5.

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se na mreZnim stranicama Skole.

KLASA:401-05116-l13

URBROJ:2 I 49- I 1 -0 I - I 6-0 1.

Naiice, 26. vellade 2016.

RAVNATELJ:

3 . Izrada prijedlogaza
owhu

Radunovo dstvo/Tajni5tvo Nacrt prijedloga za
owhu OpCinskom
sudu ilijavnom

bilieZniku

Najkasnije 2 (dva)
dana od

pokretanja
postupka

4. Ovjera i potpis
prijedloga za owhu

Ravnatelj Prijedlog za owhu
Opdinskom sudu ili
iavnom biliehriku

2 dana od izrade
raduna

Dostava prijedloga
za owhu

OpCinskom sudu ili
iavnom bilieZniku

Tajni5tvo Knjiga lzlame
poSte

Najkasnije 2 (dva)
dana od izrade

prijedloga

6. Dostava
pravomodnih

rje5enja o owsi
FINI

Radunovodstvo Knjiga lzlaznth
raduna, Glavna

knjiga

Najkasnije 2 (dva)
dana od primitka

pravomoinih
rielenia


